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総務部人事課 

 
在宅勤務における出勤簿の登録方法について（周知） 

 
 在宅勤務における出勤簿の登録方法について、下記のとおり、ご連絡いたします。 
 

記 
 

【WEB 出勤簿「リシテア」を利用している方】 

１．在宅勤務をした日の「備考」欄に、「在宅勤務」と入力・登録してください。 

 

 

 

【紙ベース出勤簿を利用している方】 

１．在宅勤務をした日の「出勤出張･出講･振休･病欠等の理由欄」に、「在宅勤務」と 

  記入・登録してください。 
 

 

以 上 


